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İsviçre’nin İstanbul Başkonsolosluğu, Levent’teki Başkonsolosluk Rezidansı’nda görevlendirilmek üzere  

1 Aralık 2025’ten itibaren çalışacak bir 

 

Rezidans Hizmetlisi (tam zamanlı, %100) 

aramaktadır.  

 

Görev ve Sorumluluklar 

• Genel temizlik görevleri; konutun temiz, düzenli ve bakımlı tutulması 

• Konutun tüm iç ve dış alanlarının temizliği (banyo ve mutfak dahil) 

• Çamaşırların bakımı: yıkama, ütüleme ve katlama 

• Resmi etkinliklerde koordinasyon, yardım ve servis: misafirleri karşılama, masa hazırlığı, servis ve 
etkinlik sonrası temizlik 

• Misafirlere kahve ve çay servisi; gerektiğinde konutta yemek hazırlanması 

• Bakım ve onarım çalışmalarının takibi 

• Başkonsolosluktaki temizlik personelinin tatil/izin dönemlerinde yerine geçme 

Aranan Nitelikler 

• Benzer bir pozisyonda 3-5 yıl deneyim 

• Türkçeyi akıcı şekilde konuşabilmek ve İngilizce, Almanca veya Fransızca dillerinden birinde temel 
düzeyde iletişim kurabilmek. 

• Temiz ve düzenli bir görünüme sahip olma, hijyen ve tertip konusunda titizlik 

• Bağımsız çalışabilme, güvenilirlik ve organizasyon becerisi 

• Gizlilik ilkesine bağlılık, dürüstlük ve misafirlerle profesyonel düzeyde iletişim 

• Adayların İstanbul’da ikamet etmesi gerekmektedir 

Sunduğumuz hizmetler 

• Yabancı bir diplomatik temsilcilikte davetkar bir çalışma atmosferi ve ilgi çekici iş ortamı 

• Tatmin edici maaş ve sosyal haklar 

• Pazartesi–Cuma olmak üzere haftalık 40 saatlik çalışma düzeni, gerektiğinde akşam veya hafta sonu 
mesaisi

 

 
Başvurunuzu İngilizce, Almanca veya Fransızca dillerinden birinde; motivasyon mektubunuz ve/veya 
fotoğraflı özgeçmişiniz ile birlikte 30 Eylül 2025 tarihine kadar istanbul.stellenbewerbungen@eda.admin.ch  
adresine göndermenizi rica ederiz. 
 
Başkonsolosluk yalnızca mülakata davet edilecek adaylarla iletişime geçecektir. 
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