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Das Schweizerische Generalkonsulat in Istanbul sucht zur Verstärkung seines Teams per 1. April 2026 oder 
nach Vereinbarung einen / eine 

 

Visamitarbeiter / Visamitarbeiterin (Vollzeitstelle 100 %) 

 

Das Generalkonsulat ist zuständig für sämtliche konsularischen Dienstleistungen für die Schweizer 
Bevölkerung in der Türkei, für Visaangelegenheiten und vertritt die Schweizer Interessen in den Bereichen 
Wirtschaft, Kultur, Bildung und Wissenschaft. 

 

Aufgabenbereich 

• Bearbeiten von Visa-Anträgen 

• Entgegennehmen von Gesuchen am Kundenschalter 

• Schriftliches und mündliches Beantworten von Anfragen in verschiedenen Sprachen 

• Allgemeine administrative Arbeiten und Archiv 

Anforderungen 

• Abgeschlossene Berufsausbildung, vorzugsweise im kaufmännischen Bereich oder in der Verwaltung 

• Fliessende Türkischkenntnisse sowie sehr gute mündliche und schriftliche Kenntnisse in mindestens 
einer der folgenden Sprachen: Englisch, Deutsch oder Französisch.  

• Schweizerische Staatsangehörigkeit oder eines EU-Mitgliedsstaats von Vorteil 

• Wohnsitz in Istanbul 

Fähigkeiten und Kompetenzen 

• Verantwortungsbewusste/r, engagierte/r und zuverlässige/r Teamplayer/in 

• Fähigkeit, auch unter Druck effizient und präzise zu arbeiten 

• Hohes Mass an Vertraulichkeit sowie professioneller Umgang mit Kundinnen und Kunden 

• Ausgezeichnete kommunikative Fähigkeiten 

• Sicherer Umgang mit Microsoft Office Anwendungen (Outlook, Excel, Word) 

Das bieten wir 

 

 
Die Entlöhnung orientiert sich am türkischen Arbeitsmarkt und der Arbeitsvertrag am türkischen Arbeitsrecht. 
 
Bewerbungen sind in Englisch, Deutsch oder Französisch mit Motivationsschreiben, Lebenslauf mit Foto und 
Zeugnissen / Referenzschreiben bis am 8. Februar 2026 per E-Mail im PDF-Format an 
istanbul.jobs@eda.admin.ch zu senden. 
 
Es werden ausschliesslich Bewerbende kontaktiert, die für ein Interview ausgewählt werden. 
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