
 

Schweizerische Botschaft in Österreich 

 

 

 Kulturreferent/in, Schweizer Botschaft Wien  
 
 

 
 
Arbeitsort: 1030 Wien Beschäftigungsgrad 50% 

 
Als Kulturreferent/in sind Sie Teil der Sektion Forschung, Innovation, Kultur und 
Medien, bestehend aus dem Sektionschef, dem Wissenschafts- und Kommuni-
kationsreferenten und Ihnen. Mit Ihrem Interesse für die österreichische Kultur-
szene, Kulturpolitik und den bilateralen Beziehungen Schweiz-Österreich und mit 
Ihrem Kontaktnetz tragen Sie zur Gestaltung der kulturdiplomatischen Beziehun-
gen bei. Die Stelle erfordert Gestaltungswille und Eigeninitiative ebenso wie ein 
Interesse an Diplomatie. 
 

Ihre Aufgaben:  Ihre Kompetenzen: 

− Erstellen von Analysen zur Kulturpolitik 
Österreichs 

− Organisation von Anlässen, sowohl intern 
wie auch mit externen Partnern (z.B. 
Messe Buch Wien, Festival du Film Fran-
cophone). 

− Konzeption und Durchführung von Pro-
jekten in Eigenregie wie im Team (An-
trag, Budgeterstellung- und verwaltung, 
Umsetzung, Berichterstattung) 

− Koordination der Projekt- und Budgetan-
träge im Bereich Landeskommunikation 

− Beantworten allgemeiner Anfragen im 
Bereich Kultur 

− Organisatorische und inhaltliche Unter-
stützung bei Delegationsbesuchen  

− Pflege eines relevanten Kontaktnetz-
werks 

− Aktives Beitragen zu den Social-Media-
Kanälen der Botschaft 

− Stellvertretung des Wissenschafts- und 
Kommunikationsreferenten  

 − Hochschulabschluss 
− Interesse an Kultur und an Diplomatie 
− Vertiefte Kenntnisse der österreichischen 

Kulturpolitik und –szene, mit entsprechen-
dem Netzwerk sowie der Kulturförder-
strukturen, idealerweise in beiden Staaten 

− Erfahrungen im Projekt-/Eventmanage-
ment 

− Strategisches Denken und politisches Ge-
spür 

− Hohe soziale Kompetenz und Teamfähig-
keit 

− Ausgeprägte analytische und redaktionelle 
Fähigkeiten 

− Sehr gute Deutsch-Kenntnisse in Wort 
und Schrift; gute Französisch-Kenntnisse, 
Englischkenntnisse von Vorteil. 

− Bereitschaft zu fallweiser Arbeit aus-
serhalb der Bürozeiten 

 

Kontakt, Bewerbung und Stelleninformationen: 

Für zusätzliche Informationen steht Ihnen Herrn Botschaftsrat Jonas Baumann gerne zur 
Verfügung, E-Mail: jonas.baumann@eda.admin.ch 
Ihre vollständigen und aktuellen Bewerbungsunterlagen (CV, Motivationsschreiben, Zeug-
nisse) sind an wienbotschaft.bewerbung@eda.admin.ch zu senden. Bitte erwähnen Sie 
«Kulturreferent/in» im E-Mail-Betreff. 
 
Stellenantritt: ab 01.10.2025 oder nach Vereinbarung 
Bewerbungsfrist: 07.07.2025. 
Erste kurze telefonische Gespräche finden mit ausgewählten Kandidierenden am 11./14./15.07. 
statt, physische Interviews und ein schriftlicher Test vom 21.-23.07. 
Ihre Arbeitszeit beträgt 20 Wochenarbeitsstunden (Einteilung nach Vereinbarung) 
Jahresgehalt: ab 25’500 EUR (14 Monatsgehälter, bei einem Pensum von 50%) 

Information zum Arbeitgeber 

Die Schweizerische Botschaft in Wien, als offizielle Vertretung der Schweiz in Österreich, deckt 
mit ihren Aktivitäten alle Themenbereiche der diplomatischen Beziehungen ab. Sie vertritt die 
Schweizer Interessen in den Bereichen Politik, Wirtschaft, Recht, Wissenschaft, Bildung und Kul-
tur und analysiert für die Schweiz relevante Entwicklungen in Österreich. Die Botschaft unter-
stützt die Kooperation zwischen der Schweiz und Österreich auf allen Ebenen. 

 
Die schweizerische Bundesverwaltung achtet die unterschiedlichen Biografien ihrer Mitarbeiten-
den und schätzt deren Vielfalt. Gleichbehandlung geniesst höchste Priorität.  
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