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Referent/-in Wirtschaft und
Trade Officer Swiss Business Hub Austria

|Arbeitsort: 1030 Wien |Beschéftigungsgrad |100%

Als Fachreferent/in Wirtschaft antizipieren und verfolgen Sie relevante Entwick-
lungen in der dsterreichischen Wirtschaft und erstellen Analysen flir die Behor-
den in der Schweiz. Sie treffen selbststandig Abklarungen zu spezifischen Policy-
Fragen und begleiten hochrangige Delegationsbesuche organisatorisch und in-
haltlich. Sie sind regelmassig flr Veranstaltungen gemeinsam mit 6sterreichi-
schen Partnern zustandig.

Als Trade Officer im Swiss Business Hub Austria wirken Sie bei der Beratung
von Unternehmen (besonders im Exportbereich) mit und unterstitzen sie mit
massgeschneiderten Losungen. Mit dem Besuch von Messen und Veranstaltun-
gen erweitern Sie das Netzwerk des Swiss Business Hub.

Die Aufgabe bietet hohe Selbststandigkeit, Abwechslung und die Maoglichkeit, die
Wirtschaftsbeziehungen zwischen der Schweiz und Osterreich aktiv mitzugestal-
ten.

lhre Aufgaben: lhre Kompetenzen:
- Recherche und Redaktion von Analysen zur - Abgeschlossenes Hochschulstudium, vor-
Wirtschaftspolitik Osterreichs zugsweise im Wirtschaftsbereich
- Abklarungen zu spezifischen Policy- - Vertiefte Kenntnisse der 6sterreichischen
Fragen aus der Schweiz Wirtschaft und entsprechendes Netzwerk
- Organisatorische und inhaltliche Untersttit- - Kenntnisse der Schweizer Wirtschaft von Vor-
zung bei hochrangigen Delegationsbesuchen teil
— Organisation von Veranstaltungen auf der - Ausgepragte analytische und redaktionelle
Residenz oder mit externen Partnern Fahigkeiten
- Beratung von Schweizer Unternehmen insb. - Erste Erfahrungen im Projektmanagement
im Exportbereich und/oder in der Beratung
- Besuch von Messen und Veranstaltungen, - Proaktive Arbeitsweise und Bereitschaft, sich
Pflege eines relevanten Kontaktnetzwerks mit einem vielfaltigen Portfolio auseinanderzu-
- Stellvertretung des Politik-Referenten bei setzen
Abwesenheit und administrative Unterstat- - Sehr gute Deutsch-Kenntnisse in Wort und
zung der Stv. Missionschefin Schrift; gute Englisch-Kenntnisse, Franzdsisch-
kenntnisse von Vorteil.
- Organisationstalent, Flexibilitat, Teamplayer;
gute PC-Kenntnisse (Windows, Outlook, Excel)

Kontakt, Bewerbung und Stelleninformationen:

Fir zusatzliche Informationen steht Ihnen Frau Gesandte Barbara Schedler Fischer gerne
zur Verfigung, E-Mail: barbara.schedler@eda.admin.ch

lhre vollstandigen und aktuellen Bewerbungsunterlagen (CV, Motivationsschreiben, Zeug-
nisse) sind an Herrn Gregor Fritsche, Botschaftsrat und Personalverantwortlicher, zu sen-
den unter folgender E-Mailadresse: gregor.fritsche@eda.admin.ch

Stellenantritt: Anfang August 2024 (oder nach Vereinbarung)

Bewerbungsfrist: 31. Mai 2024

lhre Arbeitszeit betragt 40 Wochenarbeitsstunden (Einteilung nach Vereinbarung)
Jahresgehalt: ab 48'000 EUR (14 Monatsléhne)

Information zum Arbeitgeber

Die Schweizerische Botschaft in Wien, als offizielle Vertretung der Schweiz in Osterreich, deckt
mit ihren Aktivitdten alle Themenbereiche der diplomatischen Beziehungen ab. Sie vertritt die
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Schweizer Interessen in den Bereichen Politik, Wirtschaft, Reght, Wissenschaft, Bildung und Kul-
tur und analysiert fur die Schweiz relevante Entwicklungen in Osterreich. Die Botschaft unter-
stiitzt die Kooperation zwischen der Schweiz und Osterreich auf allen Ebenen.

Die schweizerische Bundesverwaltung achtet die unterschiedlichen Biografien ihrer Mitarbeiten-
den und schéatzt deren Vielfalt. Gleichbehandlung geniesst héchste Prioritat.




